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Ladneranna Raamatukogu andmekaitsetingimused
1. Uldsitted

1.1. Vastutava td6tleja nimi ja aadress

Vastutav tootleja isikuandmete kaitset reguleerivate digusaktide tdhenduses on Ladneranna
Raamatukogu (edaspidi nimetatud Raamatukogu),

Aadress: Tallinna mnt 25, Lihula linn, 90303 Pdrnu maakond

Telefon: 53896195

e-post. tiiu.aasrand@laaneranna.ee

1.2. Raamatukogu juhindub isikuandmete t66tlemisel valdkonda reguleerivatest digusnormidest;
raamatukogu pohimddrusest; raamatukogu kasutamise eeskirjast; avaliku internetipunkti kasutamise
eeskirjast ning Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.

1.3. Isikuandmeteks loetakse koiki andmeid tuvastatud voi tuvastatava fiiiisilise isiku kohta, mis
véljendavad isiku fiiiisilisi, psiitihilisi, fiisioloogilisi, majanduslikke, kultuurilisi v4i sotsiaalseid
omadusi, suhteid ja kuuluvust. Isikuandmete to6tlemiseks on iga isikuandmetega tehtav toiming
nagu kogumine, kasutamine, edastamine, salvestamine, korrastamine, sdilitamine, muutmine,
avalikustamine, kustutamine, andmetele juurdepddsu voimaldamine, paringute ja véljavotete
tegemine. Andmesubjektiks on fiiiisiline isik, kelle isikuandmeid t66deldakse.

1.4. Raamatukogu t66tleb isikuandmeid ainult siis, kui selleks on diguslik alus. Raamatukogu
tootleb andmeid {ildjuhul avaliku iilesande tditmiseks, juriidilise kohustuse tditmiseks voi
andmesubjektiga solmitud lepingu tditmiseks. Kui isikuandmeid ei t66delda eelnimetatud alustel,
kiisib Raamatukogu andmesubjektilt ndusoleku isikuandmete t66tlemiseks (nditeks personaalselt
adresseeritud uudiskirjade saatmiseks ja kampaaniate labiviimiseks).

Raamatukogu t66tleb isikuandmeid eelkdige jargmistel eesmarkidel: raamatukogu avalike teenuste
osutamiseks sh. teavikute (raamatud, ajakirjad, ajalehed, auvised, elektroonilised teavikud)
kohapealseks kasutamiseks ja kojulaenutamiseks; avalikule teabele iildkasutatava andmesidevorgu
kaudu juurdepddsu voimaldamiseks; volgnikega suhtlemiseks; infopdringutele vastamiseks;
andmete statistiliseks analiiiisiks; raamatukogu poolt pakutavate teenuste ja iirituste tutvustamiseks;
personaliarvestuse pidamiseks ning Raamatukogu ajaloo jaddvustamiseks.

1.5. Raamatukogu ei jaga isikuandmeid kolmandate isikutega, vélja arvatud juhul, kui seda nduab
oigusakt. Koju laenutatud tagastamata teaviku voi muu vara rikkumisega tekitatud kahju tdhtajaks
hiivitamata jatmise korral on Raamatukogul digus volgnevuse sissendudmise eesmargil edastada
volgniku isikuandmed Lddneranna Vallavalitsuse vahendusel inkassoteenust osutavale juriidilisele
isikule.

1.6. Lugejate andmebaasile on ligipdds liksnes klienditeenindajal.

1.7. Raamatukogu voib isikuandmete td6tlemiseks kasutada lepingupartnerit, kes to6tleb
isikuandmeid lepingus kokkulepitud tingimustel ja ulatuses (volitatud t66tleja). Selliseks volitatud
tootlejaks on nditeks elektroonilise laenutussiisteemi teenuse osutaja (URRAM, RIKSWEB),
raamatupidamiseteenuste osutaja.
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2. Pohilised Raamatukogu poolt téodeldavad isikuandmed

2.1. Raamatukogu teenusekasutaja isikuandmed

2.1.1. Lugejaks registreerimine toimub Raamatukogu kasutamise eeskirjas ettendhtud korras.
Raamatukogu lugejaks registreeritakse isikut tdendava dokumendi alusel. Lugeja isikuandmed saab
Raamatukogu lugejalt endalt.

2.1.2. Lugejate andmebaasi kantakse jargmised lugeja isikuandmed:

ees- ja perekonnanimi; isikukood; postiaadress; telefoninumber; elektronposti aadress; lugejarithm

Lugejate andmed kantakse raamatukogu haldussiisteemi “URRAM?” voi ,,RIKSWEB“ andmebaasi.
2.1.3. Raamatukogu td6tleb olenevalt teenusest ja teenusekasutaja valikutest ka jargmisi
isikuandmeid :

2.1.3.1. andmed isiku tuvastamiseks: lugejariihm, dppeasutuse nimi, lugejaportaali kasutajatunnus,
salasona (nt annab raamatukogu esialgse salasona lugejaportaali sisenemiseks);

2.1.3.2. andmed lugemise programmides, kirjutus- ja joonistusvadistlustel jm {iritustel osalemise
kohta, sh tunnustused ja voidetud auhinnad.

2.1.4. Puudega isikule avalike teenuste osutamiseks voib raamatukogu t66delda andmeid isiku
puude liigi ja kestuse kohta, mis on tdendatud puudega isiku kaardi, pensionitunnistuse,
Sotsiaalkindlustusameti tdendi, puude liiki ja kestust médérava arstitoendi voi muu tdendi kohaselt,
mis on mddratletud seaduse, rahvusvahelise lepingu voi Euroopa Liidu digusaktiga.

2.1.5. Raamatukogunduslikul eesmaérgil toodeldakse fiiiisilise isiku isikuandmeid, kui seda isikut
kajastatakse mones teoses voi on see isik teose autor. Sellisel juhul kogutakse lisaks isiku nimele ka
teisi andmeid, mida on teoses avaldatud voi mis on Raamatukogule muul viisil avalike allikate
kaudu teatavaks saanud (nditeks isiku amet; eludaatumid, tegevusvaldkond).

2.1.6. Isikuandmeid kasutatakse teenusekasutaja tuvastamiseks raamatukoguteenuste osutamisel,
meeldetuletuste ja teadete saatmiseks, Raamatukogu kasutamise eeskirja rikkumiste fikseerimiseks
ning statistilisel eesmérgil.

2.2. Avaliku internetipunkti kasutaja isikuandmed

2.2.1.Raamatukogu t66tleb jargmisi Raamatukogu juures asuva avaliku internetipunkti kasutaja
isikuandmeid :
2.2.1.1. kasutaja ees- ja perekonnanimi; siinniaeg

2.2.2. Isikuandmeid kasutatakse kasutaja isiku ja tema vanuse tuvastamiseks avaliku internetipunkti
teenuste osutamisel, meeldetuletuste ja teadete saatmiseks, Raamatukogu avaliku internetipunkti
kasutamise eeskirja rikkumiste fikseerimiseks ning statistilisel eesmargil.

2.3. Poordumised ja muu kirjavahetus

2.3.1. Raamatukogu registreerib oma asjaajamise korras koik Raamatukogu tegevuse kdigus
koostatud ja saadud dokumendid, mis vdivad sisaldada isikuandmeid.

2.3.2. Isikuandmeid kasutatakse péordumistele vastamiseks. Kui selleks tuleb teha jareleparimine
kolmandale isikule, avaldatakse isikuandmeid piiratud mahus digusaktides satestatud ndudeid
jargides.



2.4. Toole kandideeriva isiku isikuandmed

2.4.1. Toole kandideerimisega seotud dokumendid (nditeks kandideerimisavaldus koos lisatud
dokumentidega, kirjavahetus kandidaadiga) sisaldavad isikuandmeid. Té6le kandideerimisel
lahtutakse kandidaadi avaldatud andmetest ja avalikest allikatest kogutud teabest. Raamatukogu
tootleb kandidaadi jargmisi isikuandmeid :

2.4.1.1. isiku ees- ja perekonnanimi; isikukood; isikut toendav dokument, e-posti aadress,
telefoninumber ja postiaadress. Nimetatud isikuandmete to6tlemise eesmargiks on isiku
tuvastamine ja temaga kontakteerumisvoimaluse loomine;

2.4.1.2. Muud andmed, mis on vajalikud t66le sobivuse ja pddevuse hindamiseks nagu andmed
hariduse, to6kogemuse ja tdiendoppe kohta.

2.4.2. Toole kandideeriva isiku isikuandmed on juurdepéasupiiranguga info. Té6kohale
kandideerimise dokumentidega tutvuvad ainult t66levotmist korraldavad isikud. Nimetatud
dokumentides sisalduvaid isikuandmeid ei avaldata kolmandale isikule, v.a. digusaktis ettendhtud
erijuhtudel.

2.4.3. Raamatukogu eeldab, et isikuga, keda kandidaat on nimetanud enda soovitajana, voib
tihendust votta.

2.5. Raamatukogu tootaja isikuandmed

2.5.1. Raamatukogu to6tleb digusaktidest tulenevate kohustuste ning to6lepingu tditmisel jargmisi
Raamatukogu td6taja isikuandmeid :

2.5.1.1. ees- ja perekonnanimi, isikukood, isikut tdendav dokument, kontaktandmed;

2.5.1.2. finantsalased andmed rahaliste kohustuste tditmiseks;

2.5.1.3. alaealiste laste olemasolu;

2.5.1.4. toosuhtega seotud andmed nagu andmed to6taja kvalifikatsiooni ja tdiendoppe kohta;
2.5.1.5. tootaja terviseseisundit puudutavad andmed nagu teave téovoimetuse, kutsehaiguse kohta,
tervisekontrolli andmed jm.

Nimetatud isikuandmete t66tlemise eesmérk on todlepingu tditmine.

2.6. Foto-, video- ja audiosalvestis

2.6.1. Raamatukogu jaadvustab foto-, video- ja audiosalvestisel Raamatukogu olulisemaid
stindmusi ja ritusi.

2.6.2. Raamatukogu on foto-, video- ja audiomaterjali jdddvustamisel tekkivate isikuandmete (nagu
isiku kujutis, héal jm.) vastutav tootleja.

2.6.3. Raamatukogu avalikustab salvestisi avalikest iiritustest (nagu vabadhuiiritused).

Avalikul {iritusel jaddvustatud audio- voi pildimaterjali voib Raamatukogu avalikustada ilma
materjalil jaddvustatud isiku ndusolekuta.

Raamatukogu avalikus kohas audio- voi pildimaterjali jaddvustamisel lahtume isikuandmete kaitset
reguleerivas digusaktis sdtestatud nduetest. Muudel juhtudel kiisime salvestise avalikustamiseks
nousoleku.

2.6.4. Raamatukogu sdilitab ajaloolis-kultuurilisest eesmargist lahtudes foto-, video- ja
audiosalvestisi tdhtajatult.



3. Andmesubjekti digused

3.1. Andmesubjektil on digus:

3.1.1.saada teavet, milliseid tema isikuandmeid Raamatukogu t66tleb ja tutvuda kogutud
isikuandmetega. Samuti saada teavet selle kohta, kui kaua Raamatukogu andmeid sdilitab ning
kellele ja mis ulatuses avaldab. Toddeldavate isikuandmete koopia viljastatakse andmesubjektile
tasuta 10 lehekiilje ulatuses. Lisakoopiate véljastamise eest voib Kool kiisida mdistlikku tasu
halduskulude katteks.

3.1.2. nduda, et Raamatukogu kustutaks isikuandmed, mille t66tlemiseks puudub Giguslik alus.
Seda Gigust saab kasutada RIKSWEB voi URRAM isikliku kasutajakonto kaudu.

3.1.3. nduda puudulike v0i ebadigete isikuandmete parandamist voi tdiendamist, arvestades
kehtivatest digusaktidest tulenevaid piiranguid ja andmete t66tlemisega seotud digusi. Ebadigete
andmete parandamine on voimalik RIKSWEB voi URRAM isikliku kasutajakonto kaudu.

3.1.4. esitada vastuvditeid oma isikuandmete t66tlemisele ning nouda Raamatukogult isikuandmete
tootlemise piiramist seni, kuni kontrollitakse isikuandmete t66tlemise kohta esitanud vastuvdite
pohjendatust.

3.1.5. Kui andmesubjekt leiab, et andmete t66tlemisel on rikutud tema digusi, on tal digus podrduda
oma odiguste kaitseks Andmekaitse Inspektsiooni (e-post info@aki.ee, tel 627 4135), samuti
kohtusse.

3.2. Raamatukogu voib andmesubjekti paringu saamise korral paluda tédpsustada isikuandmete
tootlemise asjaolusid. Paringule vastab Raamatukogu 30 pdeva jooksul.

4. Andmete turvalisus ja sdilitamine

4.1. Raamatukogu peab isikuandmete kaitsmist vdga oluliseks ning tagab kohalduva diguse raames
isikuandmete konfidentsiaalsuse. Raamatukogu kaitseb kogutud isikuandmeid lubamatu ja
eesmadrgita kasutamise, avalikuks tuleku voi havimise eest, rakendades selleks asjakohaseid tehnilisi
ja korralduslikke meetmeid.

4.2. Andmete sdilitamine toimub paberkandjal (nt registreerimiskaardid, t66lepingud) voi
elektrooniliselt (raamatukoguprogramm RIKSWEB voi URRAM, dokumendiregister Amphora).
4.3. Raamatukogu ei kasuta ega sdilita isikuandmeid kauem, kui on vajalik Gigusaktist tuleneva
kohustuse/lepingu tditmiseks.

4.4. Raamatukogu lugejate andmebaasist kustutatakse lugeja ja kuni 18-aastase isiku puhul tema
seadusliku esindaja andmed, vilja arvatud statistikaga seotud isikustamata andmed, kui lugeja pole
raamatukogu kiilastanud kolm aastat.

4.5. Kui lugejal on Raamatukogu ees tditmata kohustusi, ei kustutata lugeja voi tema seadusliku
esindaja andmeid lugejate andmebaasist. Nimetatud juhul sdilitatakse andmeid kuni kohustuste
tditmiseni.

4.6. Raamatukogu sdilitab isikuandmeid:

4.6.1. dokumendi seadusest tuleneva sdilitustdhtaja méodumiseni voi

4.6.2. Raamatukogu dokumentide loetelus sdtestatud tdhtaja méddumiseni.

4.7. Arhiivivdartust mitteomavaid andmeid t66tleb Raamatukogu sdilitustdhtaja méodumiseni.
Arhiivivaartuslikud andmed annab Raamatukogu iile avalikku arhiivi ning 16petab ise andmete
tootlemise.

5. Andmekaitsespetsialisti andmed

5.1. Koigi isikuandmete té6tlemise ja andmesubjekti digustega seotud kiisimustes on
andmesubjektil voimalik poorduda valla andmekaitsespetsialisti poole e-posti aadressil
andmekaitse@laaneranna.ee.



