JUHIS TOETUSE KASUTAMISE ARUANDE ESITAMISEKS
Kui toetuse kasutamise kohta on vaja esitada aruannet, siis selleks tuleb:

1. Alustuseks minna taotleja lehele “Minu t66laud” ja plokis “Minuga seotud isikud”
vajutada taotleja nimele.

2. Avaneb vaade taotleja andmetele ja taotlustele. Seal on naha taotleja koikide eri
olekutes taotluste nimekiri;

TAOTLEJA TAOTLUSED

Pooleli (1) Aktsepteeritud (1) Arvutatud (2) Priigikastis (4)

Staatus + Kuupéev + Valdkond ja toetus + Projekti pealkiri ¢+ Nimekirjad ¢ Aruanded

o

Pooleli 16042025 Lasteala kohamaksuvaba kuu taotlus (Haridus) - [ @ Kustuta |

3. Kuitaotlus on olekus “Arvutatud”, siis on voimalik lisada taotlusele aruandeid nupuga
"Aruanded":

TAOTLEJA TAOTLUSED ~ RESREERRS

Aktsepteeritud (1)] INACTICIE [Prisikastis (5)

Staatus + Kuupdev * Valdkond jatoetus + Projekti pealkiri + Nimekirjad *_Aruanded +
P——
Arvutatud 16.09.2025  Opilase transpordi isikliku séiduauto kasutamise sdidukulu hiivitamise taotlus (Haridus) = |

4. Nupu ,Aruanded” taga olev arv naitab, kas aruandeid on juba lisatud (1 v6i suurem arv)
voi mitte (0);

5. Kuiaruandeid veel ei ole, siis taotlus ei ole veel vastavas olekus. Sellisel juhul saab
aruande vormiga tutvuda lingist (vajutada “Vaata” ja avanenud lehel kollasel
teavitusribal kuvatakse link);

TAQTLUSE ARUANDED

Taotlus: Opilase transpordi isikliku sdiduauto kasutamise sdidukulu hivitamise taotlus 16.09.2025

Aruannet saab esitada ainult Arvutatud ja Lepinguga staatuses taotluse kohta. Hetkel saab tutvuda ainult aruande vormi sisuga siit

Esitamise kuupéev Esitamise tihtaeg Kinnitamise kuupev Aruande tiiiip Esitaja Staatus

*Po - Pooleli; E - Esitatud; Ki - Kinnitatud; Pa - isel; A - Allkirja/kinnitamise ootel; KO - Ko

6. Kuiaruanne on jaanud pooleli, siis selle muutmiseks tuleb vajutada aruande esitamise
kuupaeva veerus olevale lingile, taita vorm ara ja esitada.

Aruannete vaade

Taotluse aruannete vaates on kdigi konkreetse taotluse aruannete nimekiri. Sealt ndeb, mitu
aruannet on lisatud ja mis olekus need on.

“Pooleli” ja “Esitatud” staatuses aruandeid saab kustutada.

Parandamisel staatuses aruandeid saab tdiendada ja uuesti esitada vdi kustutada. Muus
olekus aruandeid saab ainult vaadata.



TAOTLUSE ARUANDED

Taotlus: Opilase transpordi isikliku sgiduaute kasutamise séidukulu hiivitamise taotlus 16.09.2025

Lisaaruanne

Esitamise kuupaev Esitamise tahtaeg Kinnitamise kuupaev Aruande tiip Esitaja Staatus

07.10.2025 - Opilase transpordi isikliku siduauto kasutamise aruanne Kaili Saar E@

Po @

Taida arvanne Opilase transpordi isikliku siduauto kasutamise aruanne
Kaili Saar

*Po - Pooleli; E - Esitatud; Ki - Kinnitatud; Pa - isel; A - Allkirja/kinnit ise ootel; KO -

oo Lo

Aruande taitmine ja esitamine

Aruande sisu vaates on ekraan jagatud kaheks: paremal naidatakse taotluse sisu, mille kohta
aruanne kaib, vasakul on aruande taitmise vorm.

Aruannet saab salvestada, esitada voi jatta pooleli jargmiste nuppude abil:

e Jatka - suunab kasutaja aruande esitamise vaatesse.

e Salvesta ja jatka sisestamist - salvestab andmed ara, voimalik jatkata.

e Jata pooleli-suunab kasutaja taotluste aruannete lehele, vdimalik hiljem jatkata.
Esitamise vaates saab sisestatud andmeid lile vaadata.

¢ Esitamise vaates saab aruannet ka allkirjastada.

e Aruande pooleli jatmiseks tuleb vajutada “Jata hetkel pooleli”.

e Aruande allkirjastamise jarel on aruanne esitatud.

o Aruande PDF-i saamiseks tuleb vajutada Uleval paremas nurgas olevale nupule “Naita
PDF-i”.
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Aruande parandamine

Ménikord voib juhtuda, et aruandesse on jaanud lisamata olulist informatsiooni ning aruanne
saadetakse taotlejale parandamiseks tagasi. Sel juhul ndeb taotleja aruannet, millel
esitamise kuupaeva asemel on link “Taida aruanne”

Taotlus: Opilase transpordi isikliku séiduauto kasutamise sdidukulu hiivitamise taotlus 16.09.2025
Esitamise kuupaev Esitamise tahtaeg Kinnitamise kuupaev Aruande tuup

Esitaja Staatus

Opilase transpordi isikliku sdiduauto kasutamise aruanne E@

- Opilase transpordi isikliku sdiduauto kasutamise aruanne Kaili Saar
= Po - Pooleli; E - Esitatud; Ki - Kinnitatud; Pa - isel; A~ irfa/kinnitamise ootel; KO - imi:

Vajutades lingile “Taida aruanne” on vdimalik aruannet parandada ja seejarel saab parandatud

aruande uuesti esitada. Parandamist ootava aruande l&pus on ka ndha aruande parandamiseks
tagasi likkamise pdhjused.

Tagasiliikkamise pohjused
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