
JUHIS TOETUSE KASUTAMISE ARUANDE ESITAMISEKS 

Kui toetuse kasutamise kohta on vaja esitada aruannet, siis selleks tuleb: 

1. Alustuseks minna taotleja lehele “Minu töölaud” ja plokis “Minuga seotud isikud” 
vajutada taotleja nimele.  

2. Avaneb vaade taotleja andmetele ja taotlustele. Seal on näha taotleja kõikide eri 
olekutes taotluste nimekiri; 

 

3. Kui taotlus on olekus “Arvutatud”, siis on võimalik lisada taotlusele aruandeid nupuga 
"Aruanded": 

 

4. Nupu „Aruanded“ taga olev arv näitab, kas aruandeid on juba lisatud (1 või suurem arv) 
või mitte (0); 

5. Kui aruandeid veel ei ole, siis taotlus ei ole veel vastavas olekus. Sellisel juhul saab 
aruande vormiga tutvuda lingist (vajutada “Vaata” ja avanenud lehel kollasel 
teavitusribal kuvatakse link); 

 

6. Kui aruanne on jäänud pooleli, siis selle muutmiseks tuleb vajutada aruande esitamise 
kuupäeva veerus olevale lingile, täita vorm ära ja esitada. 

Aruannete vaade 

Taotluse aruannete vaates on kõigi konkreetse taotluse aruannete nimekiri. Sealt näeb, mitu 
aruannet on lisatud ja mis olekus need on. 

“Pooleli” ja “Esitatud” staatuses aruandeid saab kustutada.  

Parandamisel staatuses aruandeid saab täiendada ja uuesti esitada või kustutada. Muus 
olekus aruandeid saab ainult vaadata. 



 

Aruande täitmine ja esitamine 

Aruande sisu vaates on ekraan jagatud kaheks: paremal näidatakse taotluse sisu, mille kohta 
aruanne käib, vasakul on aruande täitmise vorm. 

Aruannet saab salvestada, esitada või jätta pooleli järgmiste nuppude abil: 

• Jätka - suunab kasutaja aruande esitamise vaatesse. 
• Salvesta ja jätka sisestamist - salvestab andmed ära, võimalik jätkata. 
• Jäta pooleli – suunab kasutaja taotluste aruannete lehele, võimalik hiljem jätkata. 

Esitamise vaates saab sisestatud andmeid üle vaadata. 

• Esitamise vaates saab aruannet ka allkirjastada. 
• Aruande pooleli jätmiseks tuleb vajutada “Jäta hetkel pooleli”. 
• Aruande allkirjastamise järel on aruanne esitatud.  
• Aruande PDF-i saamiseks tuleb vajutada üleval paremas nurgas olevale nupule “Näita 

PDF-i”.  
 

 

Kaili Saar 

Kaili Saar 

Kaili Saar 

Kaili Saar 

48299673477 

Mari Saar 

Pärnu-Saare 

Volvo 

Pärnu maakond Lääneranna vald Saapre Juti talu 

Kaili Saar 

335 VVT 
Saar335VV
T 

Kaili.Saar@gmail.com 

Kaili.Saar@gmail.com 

48299673477 



Aruande parandamine 

Mõnikord võib juhtuda, et aruandesse on jäänud lisamata olulist informatsiooni ning aruanne 
saadetakse taotlejale parandamiseks tagasi. Sel juhul näeb taotleja aruannet, millel 
esitamise kuupäeva asemel on link “Täida aruanne” 

 

Vajutades lingile “Täida aruanne” on võimalik aruannet parandada ja seejärel saab parandatud 
aruande uuesti esitada. Parandamist ootava aruande lõpus on ka näha aruande parandamiseks 
tagasi lükkamise põhjused. 
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