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AMETIJUHEND
INFOTEHNOLOOGIA OSAKONNA JUHATAJA

ULDSATTED

1.1.  Ametikoha nimetus - infotehnoloogia osakonna juhataja

1.2.  Nimetab ametisse ja vabastab ametist - vallavanem

1.3.  Kellele allub - vallavanem

1.4.  Alluvad — infotehnoloogia osakonna teenistujad

1.5. Keda asendab - infotehnoloogia osakonna teenistujaid

1.6.  Teenistusgrupp — osakonna juhataja

NOUDED AMETIKOHALE

Infotehnoloogia osakonna juhataja:

2.1.  Peab tundma oma teenistusiilesannetega seonduvaid seadusi ja nende alusel antud
Oigusakte, samuti oskama koostada oOigusaktide eelndusid ja haldusakte ning
teadma ja jargima haldusmenetlusele kehtestatud reegleid;

2.2.  Haridus - infotehnoloogia alane kdrgharidus. Infotehnoloogia valdkonna juhtimis
kogemus ja teadmised infoturbe valdkonnas.

2.3.  Keelendue - kdrgtasemel (C1-tase) suuline ja kirjalik eesti keele oskus ning inglise
keele oskus suhtlustasandil.

2.4. Iseloomuomadused - kohusetundlik suhtumine to0sse, vdga hea suhtlemis- ja
viljendusoskus, viga hea labirddkimis- ja koostodoskus, otsustus- ja vastutusvoime
ning pingetaluvus, sealhulgas kohustuste tidpne, oOigeaegne, kvaliteetne ja
tulemuslik tditmine.

2.5. Infotehnoloogia osakonna juhil peab olema teenistusiilesannete tditmiseks

vajalikud oskused ja teadmiseks infotehnoloogia valdkonnas ja ta peab tundma
isikuandmete kaitse iildméarusest ((EL) 2016/679), isikuandmete kaitse seadusest
ja avaliku teabe seadusest ning muudest asjakohastest digusaktidest ning kohalikule
omavalitsusele kehtestatud andmete tootlemise juhistest tulenevaid teabe ja
andmete tootlemisega

seotud noudeid.

AMETIKOHA POHIEESMARGID
Léadneranna valla infotehnoloogia valdkonna t66 korraldamine ja arendamine ning
Léadneranna vallas Eesti infoturbestandardi rakendamine ja juurutamine.

TEENISTUSULESANDED
Infotehnoloogia osakonna juhataja:



4.1. kavandab, arendab ja korraldab vallavalitsuse ametiasutuse ja valla asutuste
infosiisteemide ning nende toimimise tagamine;

4.2.  korraldab infosiisteemide kasutajate véljadpetamise, konsulteerimise ja abistamise,
vajadusel korraldab koolitusi;

4.3. koostab eelarve infosiisteemi arengu vajadustest lahtuvalt IT-valdkonna ning jargib
kinnitatud eelarve tditmiste, sh koostab hallatavate asutuste IT-eelarve juhendamise
ja vajadusel asutuste lilese koordineerimise;

4.4.  hangib vajalikud IT-vahendite vastavalt vajadustele ja eelarvele, sh aitab kaasa IT-
valdkonna hangete ldbiviimisele ja annab sisendeid;

4.5. teeb koostodd ametiasutuse teiste teenistujatega, hallatavate asutuste ja valla
osalusega sihtasutuste, ettevitete ning muude organisatsioonidega;

4.6.  koordineerib ja juhendab haldusala e-teenuste ja infosilisteemide arendust;

4.7.  kavandab ja juhib IT-valdkonna arendusprojekte;

4.8.  peab arvestust riistvara, kehtivate rendilepingute ja litsentside iile;

4.9.  analiiisib riistvara tehniliste rikete ja torgete ning probleemide pdhjuseid ja todtab
vilja tehniliste probleemide korvaldamiseks sobivaimad lahendused;

4.10.  juhib infoturbe iildise kontseptsiooni véljatddtamist, Eesti infoturbestandardi E-ITS
rakendamist, sh tagab infoturvet reguleerivate poliitikate, standardite, kordade,
juhiste ja teiste asjakohaste juhiste koostamise;

4.11.  koordineerib infoturbe monitooringut ja analiilisi ning uute turvameetmete
kasutuselevottu voi parendab olemasolevaid;

4.12.  tagab IT-alase dokumentatsiooni olemasolu ja ajakohasuse;

4.13.  juhib infotehnoloogia osakonna spetsialistide t66d;

4.14.  tdidab andmekaitsespetsialisti tilesandeid,

4.15. oma valdkonna info koondamine ja edastamine Liineranna valla veebilehele,
ajalehte ja sotsiaalmeediakanalitesse.

4.16.  tdidab osakonnajuhilt voi teda asendavalt ametnikult saadud iihekordseid suulisi ja
kirjalikke iilesandeid ning kohustusi.

VASTUTUS

Infotehnoloogia osakonna juhataja vastutab:

5.1.  oma toollesannete korrektse ja digeaegse tditmise ning vormistatud dokumentide
digsuse ja sdilitamise eest;

5.2.  ametialase informatsiooni ainult ametialase kasutamise, informatsiooni hoidmise ja
kaitsmise eest;

5.3.  endakasutuses oleva dokumentatsiooni, materiaalsete véartuste ja tehniliste vahendite
nouetekohase hoidmise eest;

5.4.  isikuandmeid puudutatava informatsiooni kaitsmise ja hoidmise eest;

5.5. Lédneranna valla hea maine kujundamise ja selle hoidmise eest;

5.6. enese kvalifikatsiooni tOstmise ja tdiendamise eest vastavalt asutuse poolt
pakutavatele vdimalustele;

5.7.  seadustest, kohaliku omavalitsuse Oigusaktidest, tookorralduse reeglitest ning

muudest vallavalitsuse t60d reguleerivatest Oigusaktidest ja dokumentidest
projektijuhile tulenevate kohustuste tditmise eest, sh korruptsioonivastase seadusega
sdtestatud nouete tditmise eest;



6. OIGUSED JA KOHUSTUSED
Infotehnoloogia osakonna juhatajal on digus ja kohustus:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

kasutada oma t00s Lddneranna valla podhiméarusest ja teistest kohaliku omavalitsuse
iiksuse digusaktidest, asjaajamiskorrast ja seadustest tulenevaid digusi;

saada vallavalitsuse struktuuriiiksustelt, hallatavatelt asutustelt ja kodanikelt oma
to0ks vajalikku informatsiooni ametijuhendis margitud tooiilesannete tditmiseks;
teha omapoolseid ettepanekuid valla ametiasutuse t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

saada todandja kulul tdiendopet vastavalt asutuse poolt pakutud vdoimalustele;

omada sisustatud to6ruumi ja to6 tegemiseks sobivaid tingimusi, nduda tooiilesannete
taitmiseks vajalikke vahendeid, materjale ja tehnikat ning saada tehnilist abi nende
kasutamisel;

keelduda tilesannete tditmisest, milleks tal puudub kvalifikatsioon, mis ei ole
ametijuhendi kohaselt tema iilesanneteks, mida ta pdhjendatult ei suuda tiita voi mis
on vastuolus seadusega.

osaleda vahetu juhi poolt miidratud eri-, kutse- ja ametialastel tdiendkoolitustel.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1.

7.2.

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta kooskdlas seadusega juhtudel, kui muudatuse
aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus timber korraldada vallavalitsuse t66d.

Ametijuhendi kaasajastamise eesmirgil vaadatakse ametijuhend vahetu lilemuse ja
ametniku poolt 1dbi vihemalt liks kord aastas toimuva iga-aastase arenguvestluse ajal.

8. LOPPSATTED

8.1.

8.2.

Tootaja Oigused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on
reguleeritud avaliku teenistuse seadusega.

Ametijuhend vormistatakse isiku projektijuhi ametikohale nimetamisel ning sellega
teenistusiilesandeid tditma asuv isik kinnitab teenistusiilesannetega tutvumist ning
taitmiseks votmist. Allkirjastatud ametijuhendit hoitakse dokumendihaldussiisteemis.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga, kohustun jérgima selle sétteid ja olen teadlik oma
iilesannete tditmisega kaasnevast vastutusest.

/allkirjastatud digitaalselt/

Ees- ja perekonnanimi



