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TEEDE- JA TRANSPORDISPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1. Ametiasutus Ladneranna Vallavalitsus
1.2. Struktuuriiiksus majandusosakond

1.3. Teenistuskoha asukoht Ladneranna vald

1.4. Teenistuskoha nimetus teede- ja transpordispetsialist
1.5. Teenistuskoha liik ametikoht

1.6. Nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem

1.7.  Kellele allub majandusosakonna juhataja
1.8.  Alluvad puuduvad

varahaldur, majandusosakonna

juhataja voi vallavanema poolt
1.9. Asendaja madratud isik

varahaldurit, majandusosakonna

juhatajat voi vallavanema poolt
1.10. Keda asendab maédratud isikut

2. AMETIKOHA POHIEESMARK

Teenistuskoha eesmérgiks on Lédneranna valla teemajanduse valdkonna tegevuse
koordineerimine. Teede, tinavate ja konniteede (edaspidi teed) teehoiu korraldamine s.h teetddde
kavandamine, ehitamine, remontimine, projekteerimise korraldamine, tee ja teemaahooldus,
liikluskorraldus ning tdnavavalgustusega seonduv.

3. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE
3.1.Haridus:

Korgem tehniline haridus ja sellele lisanduv eri-, kutse- ja ametialane
enesetdiendamine.

3.2.Tookogemus:

Korghariduse puudumisel peab ametnikul olema vihemalt 2-aastane td6kogemus
oma ametikoha valdkonnas eri-, kutse- vOi ametialast ettevalmistust ndudval tool.



3.3.Teadmised ja oskused:

3.3.1. Riigi pohikorra (pohiseadus ja pohiseaduslikud seadused), kodanike pohidiguste ja —
vabaduste ning avaliku halduse organisatsiooni tundmine.

3.3.2. Kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide ja asjaajamiskorra aluste
pohjalik tundmine.

3.3.3. Avalikku teenistust reguleerivate digusaktide (avaliku teenistuse seadus,
korruptsioonivastane seadus jmt) pohjalik tundmine.

3.3.4. Toovaldkonda reguleerivate digusloome aktide ja parima praktika pohjalik tundmine ning
oskus neid teenistusiilesannete tditmisel rakendada.

3.3.5. Vallavalitsuse asjaajamisele kehtestatud reeglite pohjalik tundmine ning nende
nduetekohane ja tdpne tditmine.

3.3.6. Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ja
Euroopa Liidu digusest ning teadmised ametikoha to6valdkonnas eurointegratsiooni kontekstis.
3.3.7. Uldised teadmised avaliku sektori majandustegevuse ja eelarve koostamise
pohimotetest.3.3.8. Oskus kasutada arvutit, sealhulgas ametikohal vajalike teksti- ja
tabeltootlusprogramme ning teisi arvutiprogramme ja andmekogusid, sh
dokumendihaldusprogrammi Delta.

3.3.9. Eesti keel oskus kdrgtasemel ja iihe vodrkeele oskus suhtlustasandil.

3.3.10. Oskus planeerida tooprotsessi.

3.3.11. B-kategooria mootorsdiduki juhtimisoskus.

3.3.12. Oskus kuulata vestluspartnerit ning motiveerida oma seisukohti selgelt nii suuliselt kui
kirjalikult.

3.3.13. Oskus dra kuulata kaastdotajaid, hinnata objektiivselt situatsioone ning pakkuda vélja
voimalikke lahendusi ning teha kokkuvotteid.

3.3.14. Ausus, algatusvdime ja loovus.

3.3.15. Koostoovoime.

3.3.16. Vaime stabiilselt ja tulemusrikkalt tootada.

3.3.17. Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime, sealhulgas suutlikkus votta iseseisvalt vastu
otsuseid oma ametikoha pddevuse piires, voime néha ette otsuste tagajirgi ja vastutada nende
eest; 3.3.18. Intellektuaalne voimekus, sealhulgas olulise eristamise oskus ja analiiiisivoime.
3.3.19. Teadmised ja oskused peavad olema kaasaegsed, vOimaldamaks tootada kaasaegses
keskkonnas.

3.3.20. Viga hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostooks avalike huvide elluviimisel. Hea
viljendus- ja kuulamisoskus, oskus siilitada rahu probleemsetes olukordades ning motiveerida
oma seisukohti arusaadavalt.

3.3.21. Oskus ise mdista, millistes valdkondades tal hakkab teadmistest voi oskustest nappima
ning ta peab olema vdimeline leidma vdimalusi nende teadmiste vOi oskuste tdiendamiseks ning
peab olema oma eri-, kutse- ja ametialase enesetdiendamisega ndus.

4. TEENISTUSULESANDED

Teede- ja transpordispetsialisti tilesandeks on:

4.1. teede olukorra kaardistamine ja andmetest iilevaadete koostamine;

4.2.teede ja tdnavate teehoiu remonditodde ja teeddrsete korrastustodde planeerimine ja
korraldamine;



4.3. valla teehoiukava ja teiste teehoidu késitlevate arengudokumentide eelndude viljatootamise

korraldamine;

4.4. teehoiutoode hangete ldbiviimise korraldamine ning vastavate lepingute ettevalmistamine;

4.5. teostatud toode iile jarelevalve tegemine;

4.6. koostdds Parnumaa Uhistranspordikeskusega ja Liineranna Vallavalitsuse osakondadega

kohaliku transpordi korraldamine;

4.7. vajadusel teede ja tdnavate projekteerimise organiseerimine;

4.8. oma valdkonda kuuluvate avalduste ja kaebuste ldbivaatamine, nendele lahenduste pakkumine ja

vastuste koostamine;

4.9. valla transpordivahenditega seonduva korraldamine sh sdidukite korrashoiu ja kindlustuse
tagamine;

4.10. valla territooriumil teede ja tdnavate lume- ja libedusetorje to6de organiseerimine;

4.11. liikluskorraldusvahendite korrasoleku jalgimine;

4.12. suuremddtmelise ja/voi raskekaalulise autoveo eeskirja kohaselt eriveo lubade

véljastamine;

4.13. lubade viljastamine iile 8t registrimassiga veokitele sdiduks selleks keelatud piirkonda;

4.14. lubade viljastamine sissesdiduks liiklusmérgi “sissesdit keelatud” piirkonda;

4.15. valla teede andmebaasi (teeregistri) pidamine;

4.16. teede ja tdnavate sulgemise lubade viljastamine;

4.19. liiklusskeemide kooskdlastamine ja vajadusel uute liiklusskeemide koostamine;

4.20. tdnavavalgustuse kaardistamine, hooldus ja remonttodde korraldamine koostdds

Transpordiameti liikluskorralduse tootajatega;

4.21.sildade ja truupide seisukorra hindamine;

4.22. teede valla omandisse votmise korraldamine ja teede avalikuks kasutuseks méaéramine;

4.23 ettepanekute tegemine teede olemi osas;

4.24. oma valdkonda puudutavate digusaktide eelndude koostamine;

4.25. muude kohustustuste tditmine, mis tulenevad Eesti Vabariigi Oigusaktidest, valla

pohimiirusest, volikogu otsustest ja madrustest, valitsuse korraldustest ja méérustest ning

vallavanema kiskkirjadest;

4.26. vallavanema ja otsese lilemuse antud ametikoha iseloomust tulenevate tdiendavate

ihekordsete teenistusiilesannete tditmine, mille tditmine ei tulene ametijuhendist ega

oigusaktidest

5. OIGUSED

Teede- ja transpordispetsialistil on digus

5.1. saada vallavalitsuse ametnikelt ja toGtajatelt, vallavolikogu liikmetelt ja valla hallatavatelt
asutustelt informatsiooni, dokumente jms., mis on vajalikud tema teenistusiilesannete tditmiseks.
5.2. saada ametialaselt vajalikku tdienduskoolitust ja ldhetuste hiivitamist seadusega kehtestatud
tingimustel ulatuses ja korras. Teenistusldhetuse ajaks séilitatakse ametikoht ja palk.

5.3. kasutada vallavalitsuse biirootehnikat ja sdiduautot teenistusiilesannete tditmiseks.

5.4. saada puhkust avaliku teenistuse seadusega sitestatud ulatuses ja korras.

5.5. nduda ametiasutuselt, et see peab teenistus- ja usaldussuhte raames seisma hea ametniku
teenistusalaste huvide eest, sealhulgas tagama teenistusiilesannete tditmiseks sobivad tingimused.
5.6. keelduda korralduse tditmisest, kui korraldus on vastuolus Eesti Vabariigi pdhiseaduse voi
muude Oigusaktidega, tooks kaasa toimingupiirangu rikkumise korruptsioonivastase seaduse
tadhenduses voi kui selle tditmine on talle tervise tottu vastundidustatud, eeldab sellist haridust ja



tookogemust, teadmisi ja oskusi, mida ei ole ametnikult seadusest voi seaduse alusel antud
oigusaktist voi ametijuhendist tulenevalt ndutud.

5.7. olla vallavalitsuse nimel kohtuvdline menetleja vadrteomenetluses vastavalt midratud
padevusele.

6. KOHUSTUSED JA VASTUTUS

Teede- ja transpordispetsialist on kohustatud:

6.1. tditma teenistusiilesandeid ausalt, asjatundlikult ja hoolikalt.

6.2. tditma oma teenistusiilesandeid erapooletult, sealhulgas valima teenistusiilesandeid téites
igaiihe digusi ja vabadusi ning avalikku huvi parimal voimalikul viisil arvestava lahenduse.

6.3. kdituma véadrikalt nii teenistuses olles kui ka véljaspool teenistust, sealhulgas hoiduma
tegevusest, mis diskrediteeriks teda ametnikuna vdi kahjustaks vallavalitsuse mainet.

6.4. aitama kaasa teenistus- ja usaldussuhte raames vallavalitsuse seadusest tulenevate

iilesannete tditmisele.

6.5. vastutama oma ametijuhendi piires tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni
oigsuse eest, ametijuhendis toodud teenistusiilesannete tdpse, tdhtaegne, omakasupiilidmatu,
kohusetundliku ja kvaliteetse tditmise eest.

6.6. juhinduma vallavanema seadusega kooskdlas olevatest teenistusalastest juhistest ja
korraldustest, kinni pidama tdokorraldusreeglitest ja ametijuhendist ning vastutama oma
toovahendite heaperemeheliku ja sihipédrase kasutamise eest.

6.7. mitte avaldama teenistussuhte ajal kui ka péarast teenistusest vabastamist talle teenistuse tottu
teatavaks saanud riigi- ja drisaladust, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvaid andmeid
ning muud asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud teavet.

6.8. vastutama esitatud informatsiooni ja dokumentide digsuse ja seaduslikkuse eest.

6.9. teavitama vallavanemat kirjalikult, kui ta tegeleb vai kavatseb tegeleda avaliku teenistuse
seaduses nimetatud korvaltegevusega.

6.10. andma iile ametikohalt vabastamisel asjaajamise ja vallavalitsuse poolt talle kasutamiseks
antud vara.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Kéesolevat ametijuhendit voib muuta kooskdlas seadusega juhtudel, kui muudatuse
aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus iimber korraldada vallavalitsuse t66d.

7.2 Ametijuhendi kaasajastamise eesmirgil vaadatakse ametijuhend vahetu iilemuse ja
ametniku poolt 1&bi vihemalt {iks kord aastas toimuva iga-aastase arenguvestluse ajal.

8. LOPPSATTED

8.1 Ametniku digused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on

reguleeritud avaliku teenistuse seadusega.

8.2 Ametijuhend vormistatakse isiku teede- ja transpordispetsialisti ametikohale nimetamisel
ning sellega teenistusiilesandeid tditma asuv isik kinnitab teenistusiilesannetega tutvumist ning
taitmiseks votmist. Allkirjastatud ametijuhendit hoitakse dokumendihaldussiisteemis.



Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga, kohustun jargima selle sitteid ja olen teadlik
oma iilesannete tditmisega kaasnevast vastutusest.

Teede- ja transpordispetsialist (allkirjastatud digitaalselt)

Ees- ja perekonnanimi



