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FINANTSJUHI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. Ametikoha nimetus finantsjuht

1.2. Nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem

1.3. Kellele allub vallavanem

1.4. Alluvad raamatupidaja 1, raamatupidaja 2, raamatupidaja -

kassapidaja
1.5. Asendaja raamatupidaja 1
1.6. Keda asendab raamatupidaja 1, raamatupidaja - kassapidaja

1.7. Ladneranna valla finantsjuht on Lddneranna Vallavalitsuse osakonnajuhatajate
teenistusgruppi kuuluv ametnik.

2. NOUDED AMETIKOHALE

2.1. Finantsjuhil peab olema raamatupidamisalane korgharidus voi eritharidus ning suutma tiita
teenistusiilesandeid vastavalt juhile omase otsustuspddevuse, vastutuse ja nduetekohasusega.

2.2 Finantsjuht peab tundma riigi, omavalitsuse eelarve ja rahanduse oma teenistusiilesannetega
seonduvaid seadusi ja nende alusel antud digusakte, asjaajamisele kehtestatud reegleid, peab
oskama koostada digusaktide eelndu ja haldusakti ning teadma ja jargima haldusmenetlusele
kehtestatud reegleid.

2.3. Finantsjuhil on kohusetundlik suhtumine t66sse, viga hea suhtlemis- ja véljendusoskus,
viga hea labirddkimis- ja koostodoskus, otsustus- ja vastutusvoime ning pingetaluvus, sealhulgas
kohustuste tidpne, digeaegne, kvaliteetne ja tulemuslik tditmine.

3. AMETIKOHA POHIEESMARK

3.1. Finantsjuhi t606 teostamise eesmark on Ladneranna valla finantstd6 korraldamine,
finantstegevuse kavandamine, suunamine ja koordineerimine vastavalt Eesti Vabariigi
digusaktidele.



4. TEENISTUSULESANDED

4.1. Finantsjuhi teenistusiilesanneteks on:

4.1.1. rahandusosakonna t60 juhtimine ja ametiasutuse podhimiirusega osakonnale pandud
iilesannete tditmise korraldamine;

4.1.2. raamatupidajate t60 kontrollimine ja juhendamine;

4.1.3. koostdos teiste ametiasutuse osakondade teenistujatega ning ametiasutuse hallatavate
asutuste juhtidega valla eelarve projekti koostamine;

4.1.4. valla eelarvestrateegia koostamine vastavalt kohaliku omavalitsuse iiksuse finantsjuhtimise
seadusele;

4.1.5. valla eelarve tditmise jdlgimine ja vajalike aruannete koostamine ning ettenidhtud
instantsidele esitamine;

4.1.6. analiiiisib valla eelarve tulusid ja kulusid ja korraldab selleks vajalike andmete kogumise
ning ettendhtud instantsidele esitamise;

4.1.7. hallatavate asutuse juhtide ndustamine raamatupidamise alastes kiisimustes;

4.1.8. ettepanekute tegemine finantsmajandusliku tegevuse korraldamiseks;

4.1.9. oma péadevuse piires seisukohtade esitamine finantskiisimustes, mis tulevad
labivaatamisele vallavalitsuses voi vallavolikogus;

4.1.10. investeeringuteks eraldatud rahaliste vahendite kasutamise jélgimine;

4.1.11. laenude arvestuse pidamine;

4.1.12. finantsaruannete ettevalmistamine ja esitamine;

4.1.13. reservfondist eraldatud vahendite {ile arvestuse pidamine;

4.1.14. sihtfinantseerimiseks saadud ja antud vahendite iile arvestuse pidamine;

4.1.15. majandusaasta aruande koostamine;

4.1.16. lepingutest tulenevate rahaliste kohustuste tditmise jalgimine;

4.1.17. vormistab vallavanema késkkirju ametiasutuse teenistujate ja valla hallatavate asutuste
juhtide isiklike sdiduautode t66sditudeks kasutamise kulude hiivitamiseks;

4.1.18. koostdo tegemine vallavalitsuse teenistujatega, hallatavate asutustega ja audiitoriga;
4.1.19. raamatupidamise valdkonda puudutavate digusaktide viljatootamine ja kinnitamiseks
esitamine;

4.1.20. vallavanemalt saadud iihekordsete suuliste ja kirjalike teenistusiilesannete tditmine, mille
tditmine ei tulene ametijuhendist ega digusaktidest.

5. VASTUTUS

5.1. Finantsjuht vastutab:

5.1.1. oma tooiilesannete korrektse ja digeaegse tiditmise ning vormistatud dokumentide digsuse
ja sdilitamise eest;

5.1.2. ametialase informatsiooni ainult ametialase kasutamise, info hoidmise ja kaitsmise eest;
5.1.3. enda kasutuses oleva dokumentatsiooni, materiaalsete védrtuste ja tehniliste vahendite
hoidmise eest;

5.1.4. isikuandmeid puudutatava info kaitsmise ja hoidmise eest;

5.1.5. Ladneranna valla hea maine kujundamisele kaasa aitamise ning selle hoidmise eest;



5.1.6. enese kvalifikatsiooni tdstmise ja tdiendamise eest;

5.1.7. seadustest, kohaliku omavalitsuse digusaktidest, tookorralduse reeglitest ja ning muudest
vallavalitsuse t60d reguleerivatest digusaktidest ja dokumentidest finantsjuhile tulenevate
kohustuste tditmise eest.

6. OIGUSED

6.1. Finantsjuhil on digus:

6.1.1. kasutada oma t66s Ladneranna valla pohiméadrusest ja seadusest tulenevaid digusi;
6.1.2. saada vallavalitsuse struktuuriiiksustelt, hallatavatelt asutustelt ja kodanikelt oma t66ks
vajalikku informatsiooni ametijuhendis mérgitud todiilesannete tditmiseks;

6.1.3. teha omapoolseid ettepanekuid kantselei t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide
lahendamiseks;

6.1.4. teha ettepanekuid oma vastutusalasse kuuluvate todtajate todtasude, motivatsiooni ja
toetuste madramise ning distsiplinaarkaristuse kohaldamise kohta;

6.1.5. saada teenistusiilesannete tiitmiseks vajalikud tingimused, tehnilised ja materiaalsed
vahendid ning tehnilist abi nende kasutamiseks;

6.1.6. saada to6andja kulul ametialaselt vajalikku tdiendkoolitust vastavalt eelarve voimalustele.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1. Kéesolevat ametijuhendit vdib muuta kooskolas seadusega juhtudel, kui muudatuse aluseks
on kehtivad digusaktid v4i vajadus iimber korraldada vallavalitsuse t66d.

7.2. Ametijuhendi kaasajastamise eesmargil vaadatakse ametijuhend vahetu lilemuse ja ametniku
poolt 14bi vahemalt iiks kord aastas toimuva iga-aastase arenguvestluse ajal.

8. LOPPSATTED

8.1. Ametniku digused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on reguleeritud
avaliku teenistuse seadusega.

8.2. Ametijuhend allkirjastatakse isiku finantsjuhi ametikohale nimetamisel ning sellega
teenistusiilesandeid tditma asuv isik kinnitab teenistusiilesannetega tutvumist ning taitmiseks
votmist. Allkirjastatud ametijuhendit hoitakse dokumendihaldussiisteemis.

Tdendan, et olen tutvunud ametijuhendiga, kohustun jirgima selle sétteid ja olen teadlik oma
lilesannete tditmisega kaasnevast vastutusest.

Finantsjuht (allkirjastatud digitaalselt)
Ees- ja perekonnanimi






